| Gestdode Assiduidade e Adicdo de funciondrios
Gestao de Assiduidade

Todas as fechaduras permitem a verificacdo de presencas que pode ser usada para < e

gestdo de assiduidade e de funcionarios. Nome da empresa Triplo W
. . . . L. . - Nome Por favor insira um nome
Esta func10nalld’ade pqde~ ser activa/desactiva na pagina de configuracées da |, .. ... 0200-11:00 5
fechadura, através da criacao de uma empresa na APP. Método APP >
Gestio de Assiduidade Dias de trabalho 1,2,34,5 >
)
Ja tem ekey @ nao O Sim
O administrador pode verificar a assiduidade de todos os funcionarios por dia ou conta Insira a conta do pessoal (staff)
més, seguindo a hora definida para inicio e fim de trabalho, escolhendo qualquer dia

da semana, ou a semana inteira, ou apenas os dias uteis ou apenas fins-de-semana,

etc:.

O administrador podera ainda definir o nome, a quantidade de funcionarios, dias e
horas de funcionamento, definir feriados, férias, ou dias em que néao se trabalhe de
acordo com as necessidades.

O horario de trabalho serve para marcar a assiduidade, salientando os atrasos e as
saidas antecipadas;

Chegadas tardias, saidas antecipadas e acessos que nao tenham sido validados
aparecem em 3 cores distintas, de maneira a facilitar a sua identificacao.

Deslize para a esquerda ou para a direita para verificar a assiduidade dos
funcionarios em meses diferentes;




Adicao de Funcionarios

<~ Configurar horério de trabalho & Dias de trabalho

Hora de inicio 09:00 Dias de trabalho Personalizadow

O administrador pode adicionar, ver e gerir as

informacées dos funcionarios no médulo de gestdao dos mesmos. | Horadefeho e Segundartera

O administrador pode filtrar a assiduidade através de 4 modos: Terga-feira

- APP (através da ekey). Quarta-feira

i Eédti?o Quinta-feira

- Cartao

- Impresséao Digital sevters
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